
GEWUSST WIE: Ein Kurzreferat vorbereiten 
 

Ein Kurzreferat soll knapp über ein Thema informieren. Folgende Schritte erleichtern dir die 

Vorbereitung: 
 

1. Material beschaffen, aber wo? 

� Bibliothek (Sachbücher, Lexika, ...), Internet, Eltern und Lehrer fragen! 

 Vorsicht Internet: So verlockend und ergiebig die Informationsbeschaffung auf 

diesem Wege ist, so verbirgt sie auch die Gefahr, sich in den Informationen zu 

verlieren. Es hat keinen Sinn, mit Suchmaschinen für Erwachsene zu arbeiten! 

Es gibt spezielle Suchmaschinen für Kinder und Jugendliche: 

www.blinde-kuh.de, www.helles-koepfchen.de, www.milkmoon.de, www.multikids.de 

Weitere interessante Seiten sind: www.entdeckeeuropa.de, www.aufgeschmeckt.de (Brot für die 

Welt), www.news4kids.de (Nachrichten), www.deutsches-museum.de/bildung/akademie/index.htm, 

www.avgoe.de/StarChild (Weltraum, Raumfahrt), www.umweltkids.de (Umweltschutz) 

www.dinosaurier-interesse.de, www.dji.de/Kinderwebsites  
 

2. Material auswerten, dabei auf die Themafrage achten! 

� Sich über das Material gründlich informieren! 

� Eine Grobgliederung anfertigen, dabei das Material nach Überpunkten 

ordnen! 

�  Was passt zu meinem Thema? Was ist unbedingt wichtig? 

� Was muss ich weglassen? Wann zeige ich welches Anschauungsmaterial? 

� Soll ich Zitate oder Textstellen (bei Buchvorstellungen!) einbauen? 
 

3. Gliederung ausarbeiten 

� Einen interessanten Einstieg wählen! 

� Informationen sinnvoll der Wichtigkeit nach anordnen! 

� Logische Verbindungen und Übergänge beachten! 

� Zeit im Auge behalten: Maximale Dauer: 10 – 15Minuten! 
 

4. Stichwortzettel anlegen 

� Natürlich kannst du dir dein Referat zum Üben erst ausformulieren. Vor der Klasse 

solltest du aber nur einen Stichwortzettel benützen. Ein stures Vorlesen des 

ausformulierten Referates wirkt langweilig, weil du zum Vorlesen immer auf dein Blatt 

starrst und nicht deine Zuhörer ansiehst. 

� Schlagwörter farbig notieren! 

� Kurze Zitate wörtlich aufschreiben und Quellen (Fundort) angeben. 

Stellen kennzeichnen, an denen ein Bild, eine Karte oder ähnliches gezeigt wird, 

auf die Zeitplanung achten! 


